
แนวปฏบิัติการยื่นค าร้องขอหลักฐานทางการศึกษา(ภาษาไทย) AC_S_01  

ค าร้องขอหลักฐานทางการศกึษา(ภาษาองักฤษ) AC_S_02  

และค าร้องขอแก้ไขระดับผลการเรียน AC_S_13 

งานวิชาการ โรงเรยีนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา   
ขั้นตอนการด าเนินการ  

1. การเข้าใช้งาน 

1.1 เข้าระบบบริหารงานวิชาการ Academic Management System โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัย

พะเยา ได้ 2 วธิี 

2.1.1 วิธีการเข้าคอมพิวเตอร์ https://academic.satit.up.ac.th  

2.1.2 วธิีสแกน QR CODE บนมอืถือ  

  

 

 

 

2.2 การเข้าสูร่ะบบ จากหน้าเมนูหลักของระบบที่ https://academic.satit.up.ac.th ตามรูปที่ 1 

2.2.1 ส าหรับนักเรียนระดับช้ันประถมศึกษา  

              username ใช้รหัสนักเรียน password ใช้รหัสบัตรประจ าตัวประชาชน 

  2.2.2 ส าหรับนักเรียนระดับช้ันมัธยมศกึษา 

          username ใช้รหัสนักเรียน password ใช้รหัสเข้าระบบอินเตอรเ์น็ต (WiFi) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1 หน้าจอ Login เข้าใช้งานระบบ 
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   2.3 ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก ปรากฏเมนู             คลิกช่องค าร้อง และด าเนินการ 

กดยื่นค าร้อง ตามรูปที่ 2  

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 หน้าจอหลักของระบบ 

2. ยื่นค าร้อง 

เลือกค าร้องที่ประสงค์ขอค าร้องขอหลักฐานทางการศึกษา(ภาษาไทย) AC_S_01  

ค าร้องขอหลักฐานทางการศึกษา(ภาษาอังกฤษ) AC_S_02 และค าร้องขอแก้ไขระดับผลการ

เรยีน AC_S_13  

2.1 คลิกช่องยื่นค าร้อง ตามรูปที่ 3 

    

     

 คลิกช่องยื่นค าร้อง 

  

  
 

 

รูปที่ 3 คลิกช่องยื่นค าร้อง 

2.2 คลิกเลือกค าร้องที่ประสงค์ขอ ตามรูปที่ 4 

 

  

 

 

 

 
 

 

 

รูปที่ 4 หน้าค าร้องที่ประสงค์ขอค าร้อง 
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3. การกรอกเอกสารค าร้อง 

3.1 ค ารอ้งขอหลักฐานทางการศกึษา(ภาษาไทย) AC_S_01 

กรุณากรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน และตรวจสอบข้อมูลก่อนบันทึกข้อมูล ตามรูปที่ 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

รูปที่ 5 หน้าค าร้องขอหลักฐานทางการศึกษา(ภาษาไทย) AC_S_01 

หมายเหต ุ

1. กรณี โรงเรียนเดิมไม่มีให้ติดต่อ หน่วยงานทะเบียนวัดผลและประเมินผล งานวิชาการ 

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา โทร 054-466-666 ต่อ 3832 

2. ตรวจสอบชื่อ บิดา-มารดา และปีเกิด (วัน-เดือน-ปี) ให้ถูกต้องก่อนบันทึกข้อมูล หาก

ข้อมูลผิดพลาด นักเรียนตอ้งด าเนินการยกเลิกใบค ารอ้งและกรอกเอกสารค ารอ้งใหม่ 
 

3.2 ค ารอ้งขอหลักฐานทางการศกึษา(ภาษาอังกฤษ) AC_S_02 

กรุณากรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน และตรวจสอบข้อมูลก่อนบันทึกข้อมูล ตามรูปที่ 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 6 หน้าค าร้องขอหลักฐานทางการศึกษา(ภาษาอังกฤษ) AC_S_02 
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หมายเหต ุ

1. กรณี โรงเรียนเดิมไม่มีให้ติดต่อ หน่วยงานทะเบียนวัดผลและประเมินผล งานวิชาการ 

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา โทร 054-466-666 ต่อ 3832 

2. ตรวจสอบชื่อ บิดา-มารดา (ต้องกรอกเป็นภาษาอังกฤษ) เท่านั้น , ปีเกิด (วัน-เดือน-ปี) ,

ประเทศที่เกิด, จังหวัดที่เกิด ให้ถูกต้องก่อนบันทึกข้อมูล หากข้อมูลผิดพลาด นักเรียนต้อง

ด าเนนิการยกเลิกใบค ารอ้งและกรอกเอกสารค ารอ้งใหม่ 
 

3.3 ค ารอ้งขอแก้ไขระดับผลการเรียน AC_S_13 

      กรุณากรอกข้อมูลและเลือกรายวิชาที่ตอ้งการแก้ 0,ร,มผ ให้ครบถ้วน และตรวจสอบ

ข้อมูลก่อนบันทึกข้อมูล ตามรูปที่ 7 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 7 หน้าค าร้องขอแก้ไขระดับผลการเรียน AC_S_13 

หมายเหต ุ

1. สามารถยื่นค ารอ้งขอแก้ไขระดับผลการเรียน AC_S_13 ได้ที่ละรายวิชาตามจ านวน 0,ร,มผ 

ของนักเรียน 
 

4. พิมพเ์อกสารค าร้อง 

  4.1 ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก ปรากฏเมนู             คลิกช่องค าร้อง และด าเนินการ

กดพิมพ์เอกสารค าร้องและตรวจสอบสถานะค าร้อง ตามรูปที่ 8 
 

 
 

รูปที่ 8 หน้าจอหลักของระบบ 
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 4.2 คลิกเลือกพิมพค์ ารอ้งที่ประสงคข์อ ตามรูปที่ 9 

 
รูปที่ 9 หน้าระบบพิมพ์เอกสารค าร้องและตรวจสอบสถานะค าร้อง 

หมายเหต ุ

1. ยื่นเอกสารค าร้องขอหลักฐานทางการศกึษา(ภาษาไทย) AC_S_01 ค าร้องขอหลักฐานทาง

การศึกษา(ภาษาอังกฤษ) AC_S_02 พร้อมแนบรูปถ่ายนักเรียนขนาด 3 x 4 ซ.ม. หรือ 1 นิว้ครึ่ง 

ต่อเจา้หน้าที่วัดผลและประเมินผล (นายณัฐพงษ์ ชุ่มวงศ์ ต าแหน่งนักวิชาการศึกษา)  

ณ ห้องวิชาการ AD106  อาคารอ านวยการ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

2. ยื่นเอกสารค าร้องขอแก้ไขระดับผลการเรียน AC_S_13 ผา่น 1.ผู้ปกครองนักเรียน  

2.อาจารย์ประจ าวิชา 3.เจา้หนา้ที่วัดผลและประเมินผล (นายณัฐพงษ์ ชุ่มวงศ ์ต าแหนง่

นักวิชาการศกึษา) ณ ห้องวิชาการ AD106  อาคารอ านวยการ โรงเรยีนสาธิตมหาวิทยาลัย

พะเยา 
 

5. ตรวจสอบสถานะค าร้อง 

  5.1 ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก ปรากฏเมนู             คลิกช่องค าร้อง และด าเนินการ

กดพิมพ์เอกสารค าร้องและตรวจสอบสถานะค าร้อง ตามรูปที่ 9 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 9 หน้าจอหลักของระบบ 
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5.2 คลิกเลือกรายละเอียดค ารอ้งที่ประสงคข์อ ตามรูปที่ 10 

 
 

รูปที่ 10 หน้าระบบพิมพ์เอกสารค าร้องและตรวจสอบสถานะค าร้อง 
 

5.3 คลิกเลือกรายละเอียดค าร้องที่ประสงค์ขอ โดยดูจากสถานะอนุมัตริายการ ตามรูปที่ 11 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

รูปที่ 11 หน้าตรวจสอบสถานะค าร้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ยื่นค าร้อง 

(ระบบบรหิารงานวิชาการ Academic Management) 

Workflow ปฏิบัติการขอค าร้องขอหลักฐานทางการศึกษา(ภาษาไทย) AC_S_01  

ค าร้องขอหลักฐานทางการศึกษา(ภาษาอังกฤษ) AC_S_02  

และค าร้องขอแก้ไขระดับผลการเรียน AC_S_13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเข้าใช้งานระบบบรหิารงานวิชาการ 

Academic Management 

(AC_S_01,AC_S_02, AC_S_13) 

วธีิการเข้าคอมพิวเตอร์ 

https://academic.satit.up.ac.th 

 

วธีิสแกน QR CODE บนมอืถอื 

 

การเขา้ระบบบริหารงานวิชาการ 

1.  ประถมศึกษา username ใชร้หัสนักเรียน  

     password ใชร้หัสบัตรประจ าตัวประชาชน 

2.  มัธยมศกึษา username ใชร้หัสนักเรียน  

     password ใช้รหัสเข้าระบบอินเตอร์เน็ต (WiFi) 
 

 1. ค าร้องขอหลักฐานทางการศกึษา(ภาษาไทย) AC_S_01 

2. ค าร้องขอหลักฐานทางการศกึษา(ภาษาอังกฤษ) AC_S_02 

3. ค าร้องขอแกไ้ขระดับผลการเรียน AC_S_13 

การกรอกเอกสารค าร้อง 

(ระบบบรหิารงานวิชาการ Academic Management) 

พิมพ์เอกสารค าร้อง 

(ระบบบรหิารงานวิชาการ Academic Management) 

ส่งหน่วยงานทะเบียนวัดผลและประเมินผล งานวิชาการ 

โรงเรยีนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา    

 ตรวจสอบสถานะค าร้อง 

(ระบบบรหิารงานวิชาการ Academic Management)   

 
รับเอกสาร 

(หน่วยงานทะเบียนวัดผลและประเมินผล งานวิชาการ 

โรงเรยีนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา)    


