
แนวปฏิบัตกิารขออนมุัติสงผลการเรยีนล่าช้า (AC_T_10) 

งานวิชาการ โรงเรยีนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 
ขั้นตอนการด าเนินการ  

1. การเข้าใช้งาน 

1.1 เข้าระบบบริหารงานวิชาการ Academic Management System โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัย

พะเยา ได้ 2 วธิี 

2.1.1 วิธีการเข้าคอมพิวเตอร์ https://academic.satit.up.ac.th  

2.1.2 วธิีสแกน QR CODE บนมอืถือ 

  

  

 

 

 

 

1.2 การเข้าสูร่ะบบ จากหน้าเมนูหลักของระบบที่ https://academic.satit.up.ac.th ตามรูปที่ 1 

     ใช้รหัส username และ password บุคลากรมหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1 หน้าจอ Login เข้าใช้งานระบบ 
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2. ขออนุมัติสงผลการเรียนล่าช้า (AC_T_10) 

2.1 ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก ปรากฏเมนู                       คลิกช่องผลการเรียน และ

คลิกพิมพ์เอกสารส่งผลการเรียน ตามรูปที่ 2 

 
 

รูปที่ 2 หน้าจอหลักของระบบ 

 

2.2 ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลรายวิชาที่เปิดสอน ด าเนินการค้นหารายวิชาขออนุมัตสิง 

ผลการเรียนล่าช้า ตามรูปที่ 3 

 

รูปที่ 3 ข้อมูลรายวิชาที่เปิดสอน 
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  2.3 กรอกข้อมูลชื่อผูต้รวจทาน และใส่เหตุผลการส่งผลการเรียนล่าช้า ตามรูปที่ 4 

 
 

รูปที่ 4 กรอกข้อมูล 

 

2.4 คลิกพิมพ์รายวิชาที่เปิดสอน (พิมพ์ ปพ.5) ตามรูปที่ 5 

 
 

รูปที่ 4 พิมพ์ ปพ.5 
 

  2.5 ระบบจะแสดงบันทึกข้อความ (AC_T_10) และด าเนินการพิมพ์เอก 
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  3. การยื่นเอกสารขออนุมัติสงผลการเรียนล่าช้า 

  3.1 ยื่นเอกสารค าร้องผ่านหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรูเ้พื่อกรอก 

ความคิดเห็นและเซ็นรับทราบ (อาจารย์ด าเนินการดว้ยตนเอง) 

  3.2 ยื่นเอกสารค าร้องต่อเจ้าหน้าที่วัดผลและประเมินผล  

(นายณัฐพงษ์ ชุ่มวงศ์ ต าแหน่งนักวิชาการศึกษา) ณ ห้องวิชาการ AD106   

อาคารอ านวยการ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา (อาจารย์ด าเนินการด้วยตนเอง) 

3.3 เจ้าหน้าที่วัดผลและประเมินผลเสนอนายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร 

3.4 เจ้าหน้าที่วัดผลและประเมินผลเสนอรองผูอ้ านวยการฝ่ายวิชาการกรอก 

ความคิดเห็นและเซ็นรับทราบอนุมัตสิงผลการเรียนล่าช้า 

  3.5 เจ้าหน้าที่วัดผลและประเมินผลเสนอผูอ้ านวยการโรงเรียนสาธิตฯ  

อนุมัตสิงผลการเรียนล่าช้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


