
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา (งานวิชาการ) โทร. ..................................... 

AC_T_03 

(สำหรับอาจารย์) 

ที่ อว 7336/พิเศษ วันท่ี …………เดือน…………………….………พ.ศ..………… 

เรื่อง ขออนุญาตสับเปลี่ยนชั่วโมงสอน 

เรยีน    รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 

ด้วยข้าพเจ้า .............................................................. ได้รับแต่งตั้งมอบหมายใหส้อนในรายวิชา 

.......................................................รหัสวิชา.................................... ภาคเรียนที่..........ปีการศกึษา.................. 

ระดับช้ันประถมศึกษาปีที่...........ห้อง................ ในวันที่............เดือน..........................................พ.ศ................... 

เวลา.........................น.ถึงเวลา. ...................... น. 

ระดับช้ันประถมศึกษาปีที่...........หอ้ง................ ในวันที่............เดือน..........................................พ.ศ................... 

เวลา.........................น.ถึงเวลา. ...................... น. 

แต่ไม่สามารถเข้าสอนได้เนื่องจาก..................................................................................................................... 

จงึขอสับเปลี่ยนชั่วโมงสอนกับ ................................................................ ซึ่งจะปฏิบัติหน้าที่เข้าสอนแทนข้าพเจ้า 

โดยข้าพเจ้าจะปฏิบัติหน้าที่สับเปลี่ยนเข้าสอนในชั่วโมงของ. ............................................................. ดังนี้ 

ระดับช้ันประถมศึกษาปีที่...........หอ้ง................ ในวันที่............เดือน..........................................พ.ศ................... 

เวลา.........................น.ถึงเวลา. ...................... น. 

ระดับช้ันประถมศึกษาปีที่...........หอ้ง................ ในวันที่............เดือน..........................................พ.ศ................... 

เวลา.........................น.ถึงเวลา. ...................... น. 

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

ลงนาม..................................................ผู้สอน ลงนาม ..................................................... ผูร้ับมอบหมาย 

(…………………..……..…………….…….) ( ................................................ ) 

ประธานผู้รับผดิชอบหลักสูตร/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ตรวจสอบแล้ว 

🖵 สามารถสอนแทนได้ 🖵 ไม่สามารถสอนแทนได้ เนื่องจาก......................................................... 

ลงนาม ........................................................... 

( ........................................................ ) 

ประธานผู้รับผิดชอบหลักสูตร/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 

🖵 อนุญาต 🖵 ไม่อนุญาต เนื่องจาก.............................................................................................. 

ลงนาม................................................................... 

( ......................................................... ) 

รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

 
หมายเหตุ: กรณีที่หัวหนา้กลุ่มสาระฯ เป็นผู้ขอสบัเปลี่ยนชั่วโมงสอน ให้ประธานผู้รับผิดชอบหลักสูตรเป็นผู้ตรวจสอบ 


