
แนวปฏิบัตกิารจดัสอบ ส าหรับอาจารย ์ 
งานวิชาการ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

 
ขั้นตอนการด าเนินการ  

1. การเข้าใช้งาน 
1.1 เข้าระบบบริหารงานวิชาการ Academic Management System โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัย

พะเยา ได้ 2 วิธี 
1.1.1 วิธีการเข้าคอมพิวเตอร์ https://academic.satit.up.ac.th  
1.1.2 วิธีสแกน QR CODE บนมือถือ 
  

  
 
 
 

 
 

  1.2 การเข้าสู่ระบบ จากหน้าเมนูหลักของระบบที่ https://academic.satit.up.ac.th ตามรูปที่ 1 
ใช้รหัส username และ password บุคลากรมหาวิทยาลัยพะเยา 
 

 
 

 
รูปที่ 1 หน้าจอ Login เข้าใช้งานระบบ 
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     1.3 ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก ปรากฏเมนู                        คลิกช่องการสอน/การสอบ   
  และด าเนินการกดการจัดสอบ ตามรูปที่ 2 
 

 
 

รูปที่ 2 หน้าจอหลักของระบบ 
 

    1.4 ระบบจะแสดงเมนูการจัดสอบ ตามรูปที่ 3 
 

 
 

รูปที่ 3 เมนูการจัดสอบ 
 

2. การก าหนดเวลาสอบ 
2.1 ระบบจะแสดงเมนูการจัดสอบ คลิกช่องก าหนดเวลาสอบ ตามรูปที่ 4 

 

 
 

รูปที่ 4 คลิกช่องก าหนดเวลาสอบ 
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2.2 ค้นหารายวิชาที่จะด าเนินการจัดสอบ ตามรูปที่ 5 ระบบจะแสดงข้อมูลรายวิชา 
ที่เปิดสอน (หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ สามารถตรวจสอบรายวิชาได้ทั้งกลุ่ม) 

 

 
 

รูปที่ 5 ค้นหารายวิชาที่จะด าเนินการจัดสอบ 
 
  2.3 คลิกรายวิชาที่ประสงค์จะด าเนินการจัดสอบ (โดยแบ่งรายวิชาตามห้องเรียน)   
  พร้อมทั้งคลิกเมนู                        ตามรูปที่ 6 
 

 
 

รูปที่ 6 ก าหนดรายวิชาสอบ 
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  2.4 ก าหนดเวลาสอบ ตามรูปที่ 7 และกดบันทึก 
 

 
 

รูปที่ 7 ก าหนดเวลาสอบ 
  *** หมายเหตุ  

1. จ านวนการกรอกเวลาจัดสอบ 0.5 หน่วยกิต เท่ากับ 30 – 45 นาที 
2. จ านวนการกรอกเวลาจัดสอบ 1.0 หน่วยกิต เท่ากับ 60 นาที 
3. จ านวนการกรอกเวลาจัดสอบ 1.5 หน่วยกิต เท่ากับ 90 นาที 
4. จ านวนการกรอกเวลาจัดสอบ 2.0 หน่วยกิต เท่ากับ 120 นาที 

    
  2.5 แสดงเวลาการจัดสอบ ตามรูปที่ 8 เสร็จสิ้นกระบวนการ 
 

 
 

ตามรูปที่ 8 เสร็จสิ้นกระบวนการ 
**หมายเหตุ  

1. การก าหนดวันสอบต้องรอก าหนดการ จากงานวิชาการ โรงเรียนสาธิตฯ 
2. อาจารย์ต้องก าหนดวันสอบตามวันและเวลาที่ก าหนดเท่านั้น 
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 3. ตารางสอบ 
  3.1 ระบบจะแสดงเมนูการจัดสอบ คลิกช่องตารางสอบ แยกตามชั้นเรียน ตามรูปที่ 9 

 

 
 

รูปที่ 9 คลิกช่องตารางสอบ แยกตามช้ันเรียน 
  3.2 ค้นหาตารางสอบ แยกตามชั้นเรียน ตามรูปที่ 10  

 
 

รูปที่ 10 ค้นหาตารางสอบ 
  3.3 ระบบจะแสดงตารางสอบแยกตามชั้นเรียน ตามรูปที่ 11 

 
 

รูปที่ 11 ระบบจะแสดงตารางสอบแยกตามชั้นเรียน 
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 4. ตารางคุมสอบ 
  4.1 ระบบจะแสดงเมนูการจัดสอบ คลิกช่องตารางคุมสอบ ตามรูปที่ 12 
 

 
 

รูปที่ 12 คลิกช่องตารางคุมสอบ 
 

  4.2 ระบบจะแสดงรายละเอียดตารางคุมสอบ ตามรูปที่ 13 คลิกพิมพ์ตารางคุมสอบ (กลางภาค,
ปลายภาค)  (สามารถดูตารางย้อนหลังได้) 
 

 
 

รูปที่ 13 รายละเอียดตารางคุมสอบ 
 

  4.3 ระบบจะแสดงตารางคุมสอบ (กลางภาค,ปลายภาค) ตามรูปที่ 14 

 
รูปที่ 14 ตารางคุมสอบ (กลางภาค,ปลายภาค) 
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 5. ตารางคุมสอบรวม 
  5.1 ระบบจะแสดงเมนูการจัดสอบ คลิกช่องตารางคุมสอบรวม ตามรูปที่ 15 
 

 
 

รูปที่ 15 คลิกช่องตารางคุมสอบรวม 
 

  5.2 ระบบจะแสดงข้อมูลค้นหาตารางคุมสอบรวม ตามรปูที่ 16 คลิกค้นหา (กลางภาค,ปลายภาค)  
แล้วกดพิมพ์รายงาน (สามารถดูตารางย้อนหลังได้)  
 

 
 

รูปที่ 16 กดพิมพ์รายงาน 
 

  5.3 ระบบจะแสดงตารางคุมสอบรวม (กลางภาค,ปลายภาค) ตามรูปที่ 17 

 
 

รูปที่ 17 ตารางคุมสอบรวม (กลางภาค,ปลายภาค) 
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 6. พิมพ์เอกสารจัดสอบ 
6.1 ระบบจะแสดงเมนูการจัดสอบ คลิกช่องพิมพ์เอกสารจัดสอบ ตามรูปที่ 18 

 

 
 

รูปที่ 18 คลิกช่องพิมพ์เอกสารจัดสอบ 
 

6.2 ค้นหารายวิชาที่จะด าเนินการพิมพ์เอกสารจัดสอบ ตามรูปที่ 19 ระบบจะแสดงข้อมูล
รายวิชาที่จัดสอบ 

 

 
 

รูปที่ 19 ค้นหารายวิชาที่จะด าเนินการจัดสอบ 
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  6.3 คลิกเลือกรายวิชา คลิกพิมพ์ซองข้อสอบและใบลงชื่อเข้าห้องสอบโดยแบ่งรายวิชาตาม
ห้องเรียน ตามรูปที ่20 หรือเลือกคลิกพิมพ์ซองข้อสอบและใบลงชื่อเข้าห้องสอบที่ละห้องเรียน ตามรูปที่ 21 
 

 
 

รูปที่ 20 คลิกพิมพ์ซองข้อสอบและใบลงช่ือเข้าห้องสอบโดยแบ่งรายวิชาตามห้องเรียน 
 

 
 

รูปที่ 21 คลิกพิมพ์ซองข้อสอบและใบลงช่ือเข้าห้องสอบที่ละห้องเรียน 
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  6.4 แสดงซองข้อสอบและใบลงชื่อเข้าห้องสอบ ตามรูปที่ 22 เสร็จสิ้นกระบวนการ 
 

 
 

 
รูปที่ 22 ซองข้อสอบและใบลงช่ือเข้าห้องสอบ 



Workflow ปฏิบัติการการจัดสอบ ส าหรับอาจารย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แจ้งการจัดสอบและระยะเวลาในการสอบ  
(ผ่านระบบบริหารงานวิชาการ Academic Management System) 

งานวิชาการ ประกาศตารางสอบ 

หัวหน้ากลุ่มสาระการเรยีนรูร้วบรวม 
ส่งต้นฉบับข้อสอบกลางภาค 3 ชุด + เฉลย 

ถึง งานทะเบยีนวัดผลและประเมินผล 

ด าเนินการสอบ 
ตามที่โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยาก าหนด 

ส่งข้อสอบต้นฉบับผ่านหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ตรวจสอบ 

ด าเนินการจัดเตรียมข้อสอบ 
ตามเวลาที่ก าหนด 

อาจารย์ผูส้อนด าเนนิการจัดเตรียมขอ้สอบ 
(พิมพ์เอกสารจัดสอบในระบบ AMS) 

งานวิชาการ ส ารวจรายวิชา 
และระยะเวลาจัดสอบ 

ส่งต้นฉบับข้อสอบกลางภาค 3 ชุด + เฉลย  
ถึง หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 


