
แนวปฏิบัตกิารยื่นค ารองขอแกไขการใหระดับผลการเรียน (0,ร,มผ) AC_T_01 
งานวิชาการ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

 
ขั้นตอนการด าเนินการ  

1. การเข้าใช้งาน 
1.1 เข้าระบบบริหารงานวิชาการ Academic Management System โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัย

พะเยา ได้ 2 วิธี 
2.1.1 วิธีการเข้าคอมพิวเตอร์ https://academic.satit.up.ac.th  
2.1.2 วิธีสแกน QR CODE บนมือถือ 
  

  
 
 
 
 
 
1.2 การเข้าสู่ระบบ จากหน้าเมนูหลักของระบบที่ https://academic.satit.up.ac.th ตามรูปที่ 1 
     ใช้รหัส username และ password บุคลากรมหาวิทยาลัยพะเยา 
 

 
 

 
รูปที่ 1 หน้าจอ Login เข้าใช้งานระบบ 
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   1.3 ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก ปรากฏเมนู                       คลิกช่องผลการเรียน และด าเนินการ
กดแก้ไขผลการเรียน (0,ร,มผ) ตามรูปที่ 2 
 

 
  

รูปที่ 2 หน้าจอหลักของระบบ 
 

2. ข้อมูลรายวิชาที่มีผลการเรียน (0, ร, มผ) 
2.1 ค้นหารายวิชาที่มีผลการเรียน (0, ร, มผ) ตามรูปที่ 3 ระบบจะแสดงข้อมูลรายวิชา 

ที่นักเรียนยื่นค าร้องขอแก้ไขระดับผลการเรียน (AC_S_13) แล้วเท่านั้น! 
 

 
 
 

รูปที่ 3 ค้นหารายวิชาที่มีผลการเรียน (0, ร, มผ) 
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2.2 ระบบจะแสดงหน้ารายวิชาที่มีผลการเรียน (0, ร, มผ)  
 

 
 

คลิกช่องรายงานขอแก้ไขผลการเรียน สามารถคลิกได้ทั้ง 2 ตัวเลือก ตามรูปที่ 4 
 

 
 

รูปที่ 4 คลิกช่องรายงานขอแก้ไขผลการเรียน 
 

2.3 ระบบจะแสดงข้อมูลนักเรียนที่ไม่ผ่าน (0,ร,มผ)  ส าหรับนักเรียนที่ยื่นค าร้องขอแก้ไขระดับ
ผลการเรียน (AC_S_13) แล้วเท่านั้น! 

 

 
 

 คลิกช่องแก้ไขผลการเรียน ตามรูปที่ 5 
 

 
 
 

รูปที่ 5 คลิกช่องแก้ไขผลการเรียน 
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  2.4 ระบบจะแสดงข้อมูลแก้ไขผลการเรียนอาจารย์ประจ าวิชา กรอกคะแนน (%) ที่แก้ไข  
เกรดที่แก้ไข และเหตุผลการแก้ไขผลการเรียน โดยสามารถหมายเหตุเกี่ยวกับการแก้ไขข้อมูลดังกล่าวได้   
ตามรูปที่ 6 
 

 
 
 

รูปที่ 6 แก้ไขข้อมูล 
 

2.4 ระบบจะปรากฏข้อมูลการแก้ไขผลการเรียนที่อาจารย์กรอก ตามรูปที่ 7 
 

 
 

รูปที่ 7 ข้อมูลแก้ไขผลการเรียน 
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3. พิมพ์เอกสารค าร้อง 
  3.1 คลิกเลือกนักเรียนที่แก้ไขผลการเรียนและคลิกช่องพิมพ์เอกสารขอแก้ไขการให้ระดับผล
การเรียน (0,ร,มผ) ตามรูปที่ 8  
 

 
 

รูปที่ 8 คลิกช่องพิมพ์เอกสารขอแก้ไขการให้ระดับผลการเรียน (0,ร,มผ) 
 

  3.2 ระบบจะแสดงค ารองขอแกไขการใหระดับผลการเรียน (0,ร,มผ) AC_T_01 และ
ด าเนินการพิมพ์เอกสารค าร้อง ตามรูปที่ 9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 

รูปที่ 9 ค ารองขอแกไขการใหระดับผลการเรียน (0,ร,มผ) AC_T_01 
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  3.3 การยื่นเอกสารค ารองขอแกไขการใหระดับผลการเรียน (0,ร,มผ) AC_S_01  
  3.3.1 ยื่นเอกสารค าร้องผ่านหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้เพ่ือกรอก 
ความคิดเห็นและเซ็นรับทราบ (อาจารย์ด าเนินการด้วยตนเอง) 
  3.3.2 ยื่นเอกสารค าร้องต่อเจ้าหน้าที่วัดผลและประเมินผล  
(นายณัฐพงษ์ ชุ่มวงศ์ ต าแหน่งนักวิชาการศึกษา) ณ ห้องวิชาการ AD106   
อาคารอ านวยการ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา (อาจารย์ด าเนินการด้วยตนเอง) 

3.3.3 เจ้าหน้าที่วัดผลและประเมินผลเสนอนายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร 
3.3.4 เจ้าหน้าที่วัดผลและประเมินผลเสนอรองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการอนุมัติแก้ไข

การใหระดับผลการเรียน (0,ร,มผ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้อมูลรายวิชาที่มีผลการเรียน (0, ร, มผ) 

Workflow ปฏิบัติการยื่นค ารองขอแกไขการใหระดับผลการเรียน (0,ร,มผ) AC_T_01 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข้าใช้งานระบบบริหารงานวิชาการ 
Academic Management 

(AC_S_01,AC_S_02, AC_S_13) 

วิธีการเข้าคอมพิวเตอร์ 
https://academic.satit.up.ac.th 

 

วิธีสแกน QR CODE บนมือถือ 

 

การเข้าระบบบริหารงานวิชาการ 

(ส าหรับอาจารย์) 
username และ password  
บุคลากรมหาวิทยาลัยพะเยา 

 

1. คลิกช่องผลการเรียน 

2. คลิกแก้ไขผลการเรียน 
(0,ร,มผ) 

3. ค้นหารายวิชาทีม่ีผลการเรียน (0, ร, มผ) 

พิมพ์เอกสารค าร้อง 
(ระบบบริหารงานวิชาการ Academic Management) 

ส่งหน่วยงานทะเบียนวัดผลและประเมินผล  
งานวิชาการ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา    

 

4. คลิกช่องรายงานขอแก้ไขผลการเรียน 

5. แก้ไขข้อมูล 
6. ข้อมูลแก้ไขผลการเรียน 


